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1. Introducción  
 

La idea de los proyectos atiende a la necesidad de una mayor autonomía en la 
gestión de las escuelas dirigida a adecuar las prácticas educativas a las 
especificidades de cada institución educativa, fortaleciendo y aprovechando las 
potencialidades  del talento humano  y adecuando la oferta educativa a los entornos 
específicos. 

El Proyecto Escolar refiere a una práctica institucional de la escuela que se realiza 
en cada uno de sus ámbitos, ajustándose a determinados fines educativos 
establecidos o interpretados desde el centro educativo. Es pues, más una práctica 
institucional que una declaración escrita de fines o medios educativos.  

El Proyecto Escolar es un proceso, un significado que siempre se está 
"construyendo" colectivamente, que tiene un principio y que posiblemente no tenga 
un fin porque se trata precisamente de prolongar, a través de él, la vida de la 
institución que, a partir de su identidad construye continuamente su visión 
institucional. 

De acuerdo con la realidad y las necesidades  de la comunidad educativa, con sus 
desarrollos, sus recursos, sus limitaciones y sus características específicas, se 
deben realizar acciones pedagógicas, científicas, tecnológicas, culturales, sociales, 
artísticas,  ecológicas  desde una   perspectiva  integral  que consulte la realidad y 
apunte a construir los distintos significados que, en los diferentes ámbitos de la 
gestión, se requieren. 

Apunta fundamentalmente a la identificación, a la explicación y a la transformación 
de los procesos institucionales. Se entienden por procesos institucionales a las 
múltiples relaciones e interacciones que se establecen en la escuela y entre esta y la 
comunidad. Es decir, relaciones que se establecen entre los distintos actores y entre 
estos con el contexto escolar, con miras a la realización de fines educativos que 
requieren, inicialmente, de una identificación colectiva articulada siempre a la política 
educativa del país.  

 

 



2.  Nombre del Proyecto 

DISEÑO DE INSTRUMENTOS AUXILIARES 

 

3. Tiempo para el desarrollo del proyecto 

El diseño de los instrumentos auxiliares tomara un tiempo aproximado de una 
semana, el proceso de revisión y aprobación se puede calcular en un día y el uso de 
los instrumentos aprobados será durante el desarrollo de los diferentes periodos 
académicos.    

 

4. Objetivos del proyecto 

 
Ofrecer a todos los docentes  de la institución el acceso a instrumentos 
estandarizados para  el desarrollo del proceso educativo 
 
Dar a conocer a  estudiantes y a padres de familia instrumentos que permitan 
hacer un mejor seguimiento a la actividad pedagógica institucional  
 
Permitir la utilización de instrumentos adecuados en diferentes procesos de 
interacción institucional  
 
Facilitar la atención a  estudiantes y padres de familia a través de instrumentos 
adecuados   
 
Hacer un mejor seguimiento a los diferentes compromisos adquiridos por los 
integrantes de la comunidad educativa. 

 

5.  Ejes transversales 

Como principal eje transversal tomamos la cátedra de San José Maria Escrivá de 
Balaguer la cual predica un alto contenido de valores en el ser humano. 

De otra parte, la asignatura de Informática y Tecnología se convierte en un eje 
transversal, ya que los formatos diseñados pueden ser utilizados por todos los 
docentes desde las diferentes asignaturas con el fin de llevar un mejor control del 
proceso de formación integral de los estudiantes.  

 

6. Diseño de instrumentos  

Los siguientes son los instrumentos auxiliares diseñados y presentados para 
aprobación  por el docente Francisco Pinzón Herrera, el docente busca contribuir a la 
estandarización de instrumentos auxiliares en la institución.   



 
 

INSTRUMENTO DE ATENCION A ESTUDIANTES 

 

Fecha________________________         Grado_______________    Jornada_________________  

 

 

Nombre del docente: ______________________________________________________________ 

 

Nombre del estudiante: ___________________________________________________________ 

 

 

Objetivo 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 Análisis de la situación 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

Actividades a desarrollar  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

Compromiso del estudiante  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

 

_____________________________                        _____________________________ 

                     Docente                                                                    Estudiante  



 
 

INSTRUMENTO DE ATENCION A PADRES DE FAMILIA  

 

Fecha________________________         Grado_______________    Jornada_________________  

 

 

Nombre del acudiente: _________________________________________________________ 

 

Nombre del estudiante: ________________________________________________________ 

 

 

Motivo de la citación 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 Análisis de la situación 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

Actividades a desarrollar  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

Compromiso del estudiante  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

 

 

_____________________________                        _____________________________ 

                     Docente                                                                    Estudiante  



 
INSTRUMENTO PREPARACION DE CLASE. 

 

ASIGNATURA___________________________DOCENTE_______________________________

__________ GRADO __________ FECHA _____________ 

 

OBJETIVOS._____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

COMPETENCIA A TRABAJAR 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

TEMATICA______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 

EVALUACION 

_____________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

MATERIAL DE APOYO 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

BIBLIOGRAFÍA 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

____________________________ 

Docente 



 
COMPROMISO ACADÉMICO  
GRADO ________________________ 

JORNADA MAÑANA  

 

El estudiante __________________________________________, consciente de 
las fallas académicas presentadas durante el (los) _____________periodo (s) y de 
que a la fecha no ha entregado los trabajos asignados con anterioridad mínima de 
quince días en el área de Tecnología e Informática sobre los siguientes temas 
:_________________________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________, con lo 
cual estará perdiendo la asignatura en  mención, se compromete a realizar con 
suficiencia las actividades de recuperación acordadas con el docente, a entregar 
en las fechas igualmente acordadas y  a obtener el material de apoyo entregado o 
sugerido  por  el docente.   
 
De igual forma,  el docente se compromete a  recibir, revisar y evaluar los trabajos 
entregados por el estudiante, siempre y cuando estén dentro de las fechas 
acordadas, de lo contrario el  estudiante quedara pendiente para recuperación 
durante  el siguiente periodo  
 
 
Fecha de entrega de trabajos por parte del estudiante  acordada para el día 
_______________________________________________________________ 
   
 
En constancia se firma en Chía, el día _____ de ___________________ de 
________ ante el estudiante, el docente y la  coordinadora académica de la 
institución.     
 
 

______________________________ 
Estudiante 

 
 
____________________________            _____________________________ 
              Docente del área                                          Coordinadora académica 



 
 

COMPROMISO DISCIPLINARIO 
GRADO ___________________________ 

JORNADA MAÑANA  

 

Yo, _____________________________________________, consciente de las 
fallas disciplinarias presentadas durante el ____________ periodo académico y de 
que a la fecha estoy incumpliendo reiteradamente el manual de convivencia de la 
institución me comprometo a: ________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
con el fin de promover la resolución pacifica de conflictos y por ende el 
mejoramiento del clima institucional y fortalecer las relaciones interpersonales con 
todos los integrantes de la comunidad educativa del colegio.    
 
De igual forma yo, ______________________________________________, en 
calidad de acudiente del estudiante, manifiesto que soy consciente de las fallas 
disciplinarias  del (la) joven ____________________________________ Por lo 
tanto, me comprometo a: _____________________________________  
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________  
 
En constancia se firma en Chía, el día _____ de ___________________ de 
________ ante el estudiante, el acudiente, el director de curso y la  coordinadora 
de convivencia de la institución.     
 
 
______________________________             __________________________ 
                     Estudiante                                       Padre de familia o acudiente  
 
 
____________________________            _____________________________ 
              Director de Curso                                 Coordinadora de Convivencia  



 
TECNOLOGIA E INFORMATICA  

ACTA DE ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  
DE PROYECTOS POR PARTE DE PADRES DE FAMILIA  

 

Fecha:   __________________________________________ 
Área Técnica:  __________________________________________ 
Nombre del proyecto: __________________________________________ 
Grado:   __________________________________________ 
Jornada:  __________________________________________ 
 
OBJETIVOS 

1. Evidenciar a los padres de familia el desempeño de los hijos. 
2. Recibir la opinión de los padres de familia frente a los proyectos desarrollados por 

los estudiantes  
 
ESTUDIANTES  
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

  

  

  

  

 
PADRES DE FAMILIA  
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

  

  

  

  

 
Opinión y sugerencias de los padres de familia frente a los proyectos desarrollados 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________ 
 
 
 
_________________________                          ____________________________ 
            Docente del área                                              Coordinación académica  



 
 

PLAN DE MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO 
 
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ____________________________________________ 
GRADO___________PERIODO______________ASIGNATURA_________________ 
FECHA DE ENTREGA____________ FECHA DE RECUPERACIÓN_____________ 
 
OBJETIVO 
Implementar estratégias académicas que conlleven a superar dificultades presentadas por  
los estudiantes  en el área de Tecnologia e Informática . 
 
ASPECTOS A MEJORAR  
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______________________________________________________________ 
 
ACTIVIDADES A DESARROLLAR  
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______________________________________________________________ 
 
JUICIO VALORATIVO FINAL ________________________ 
 
OBSERVACIONES  
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______________________________________________________________ 
 
 
 
______________________________                  _______________________________ 
                   DOCENTE                                                               ESTUDIANTE  
 
 
______________________________                  _______________________________ 
                   ACUDIENTE                                                         COORDINACIÓN 



 
RELACIONES INTERPERSONALES  

CON  DOCENTES  
 
NOMBRE DEL DOCENTE:  ____________________________________________ 
ASIGNATURA:   ____________________________________________ 
 
OBJETIVO 
 
Observar las relaciones interpersonales del profesor Francisco Pinzon Herrera con los demás 
integrantes del equipo docente, con el fin de promover un excelente ambiente laboral.  
 
Por favor indique con una X si las relaciones interpersonales entre usted y el profesor Francisco 
Pinzón Herrera son excelentes (E), buenas (B) o malas (M)  

 

Nº NOMBRE DEL DOCENTE E B M FIRMA 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      



 
 
 
 

7. Evaluación del proceso y resultados del proyecto 

 
Una vez revisados los diseños de los  instrumentos auxiliares se ajustarán a las 
recomendaciones dadas por las coordinadoras y la señora rectora y serán dejados 
por el docente en el colegio para uso institucional. 
La evaluación será continua con el ánimo de que todos los docentes hagan uso de 
esta herramienta pedagógica  


